3. szamu melléklet

GYUJTOKORI SZABALYZATOK

A VAROSI KONYVTAR GYUJTOKORI SZABALYZATA

1. Bevezetés

A gylijtékori szabalyzat célja, hogy altalanos és tartalmi részletezéssel meghatarozza a
telepiilésiink  sajatossagabol adoddan kovetkezik. Jelen szabalyzat biztositja, hogy
konyvtarunk tervszeriien és tudatosan alakitsa az allomanyat, figyelembe véve - a tényleges
igények mellett - a konyvbeszerzési keret gazdasagos felhaszndladsanak kdvetelményét is.

Koényvtarunk  altalanos  gylijtékorti, nyilvanos — kézmiivelddési  konyvtar,
szakirodalmi informacioval ellatni és tajékoztatni sajat allomanyabol.

A gylijtés minden ismeretagra kiterjed, tartalmi korlatai nincsenek, de teriiletenként,
illetve informécidohordozénként kiillonbozo a gyiijtés mértéke, szélessége. A Magyarorszdgon
megjelend magyar nyelvii konyveket vasaroljuk, megfeleld szelektalassal. Idegen nyelven irt
konyveket nem gytijtiink — kivéve a nyelvkonyveket, szotarakat. Ugyszintén kizarjuk az 1945
elott megjelent kiadvanyokat (kivételt képez a helyismereti vonatkozasu mii). Nem tartozik a

gylijtékoriinkbe az altalanos- és kozépiskolai tankdnyv.

I1. Részletes gytijtokori utasitas dokumentumtipusonként
a) Konyvek

- A felnott ismeretterjeszto miivek gyarapitdsa az ETO szerinti felosztas alapjan,

az alabb felsorolt szempontok figyelembevételével torténik.

Altalanos miivek: 0

A tudomany és a kultara alapjai, bibliografidk, konyvtarak, konyvtartan, enciklopédidk,

altalanos lexikonok (csak magyar nyelven).



Filozo6fia, pszicholdgia: 1

Filozofia torténet, pszichologia, logika, erkolcstan, ismeretelmélet.

Vallas, teologia: 2

Biblia, vallastudomany és mitologia alapmiivei.

Tarsadalomtudomanyok: 3

Szociologia, szociografia. Statisztikdk: Magyarorszagra, ezen beliil kiilonds tekintettel a
megyénkre ill. a régiora vonatkozo statisztikak.
A kozgazdasagtudomany, demografia, politologia, allamigazgatds, népjolét, hadtudomany,

pedagogia, néprajz 6sszefoglalo jelleghh miivei.

Matematika és természettudomanyok: 5

Matematika, fizika, csillagdszat, kémia, biologia, foldtudomanyok, dslénytan, ndvénytan,

allattan alap-és kozépszintli miiveit gytjtjiik.

Alkalmazott tudomanyok: 6

Talalmanyok, felfedezések, orvostudomany, mérndki tudomanyok valogatva — csak az
alapmiivek -. Mezdgazdasag, ndvénytermesztés, gylimdlcstermesztés, dallattenyésztés,

haztartas, vegyipar, konnytlipari alapmiivek, épitdipari alapmiivek.

Mivészet. Szorakozas. Sport: 7

Osszefoglalé miivek, albumok, lexikonok, bibliografiak, az egyes stilusok miivei. Epitészet,
szobréaszat, festészet, iparmiivészet, fényképezés, zene, szinhdz, filmmiivészet, tanc.

Térsasjaték, sakk. Sport: évkonyvek, 6sszefoglaldo milivek Vadaszat, horgaszat.

Nyelv és irodalom: 8

A nyelv altalanos kérdései, szokincs. Szotarak valogatva, tobbnyelvli szdtarakat erdsen
valogatva  szerziink be. Irodalomtudomdny altalaban, vilagirodalom  torténete,
irodalomtorténeti miivek, a magyar irodalom torténete.

A szépirodalmi miivek gytijtése kiilon valasztva. (Lasd. késdbb.)



Foldrajz. Torténelem. Eletrajz:9

Régészet 0sszefoglaldo muvei. Foldrajzi 6sszefoglalok, térképek. (Magyarorszag: Helységek,
folyok, allovizek, autotérképek.)

Eurdpa orszagai. Utleirasok. Eletrajzi 6sszefoglalé miivek. Eletrajzi monografiak. Torténelem
¢és segédtudomanyai. Kiilonos tekintettel a magyar nép torténetére vonatkozd alapmiivek.

Helyismereti kiilongytjtemény.

- Felnott _szepirodalmi _allomdnyunk _gyarapitasit meghatdrozza, hogy az

olvasotabor, még inkdbb a potencialis olvasotabor heterogén oOsszetételii: tanulok,
nyugdijasok, értelmiségiek, ipari munkédsok, kozalkalmazottak  egyarant
megtaladlhatdbak az olvasoink kozott. Korosztaly szerint az 6vodasoktol a
nyugdijasokig szintén minden réteg képviselteti magat.(A helyi gimnazium és
altalanos iskola tanuldinak igényeit maximalisan igyeksziink kielégiteni.Pl.: K&telezo
olvasmanyokbdl tobb példanyt szerziink be.) Ezért gyarapitasunkat kiterjesztettiik az
irodalomtorténetileg, miivészileg értékes szépirodalmi miivektdl a kevésbé értékes
kalandos, olvasmanyos, szentimentalis, lektlir irodalomra is. Az &ltalanos gyljtokori
konyvtarak szamara torzsanyagként megjelolt miivekbdl igyeksziink tobb példanyt
beszerezni. Kiemelt figyelemmel kisérjiik a klasszikus miivek megjelenését és

beszerzését. Idegen nyelvill szépirodalmi konyveket nem véasarolunk!

- Gyermekkényvtari _allomanyunk  gyarapitdsa az  életkori  sajatossagok

figyelembevételével torténik. Valogatva gylijtjilk a magyar nyelvii mesekonyveket,
ifjusagi regényeket, ismeretterjesztd konyveket, valamint a felndttek szamara irt, de

gyerekek szamara is javasolt irodalmat.

- Olvasotermi kezikonyvtarunk és a tajékoztato segédkonyvtar feladata, hogy

a t4jékozodashoz, kutatdshoz, tanuldshoz, a mindennapi élethez sziikséges adatokat,
informaciokat biztositsa. Az olvasdtermi allomany gyarapitdsi szempontjai a

kovetkezOk: gylijtjik az 1945 utdn megjelent altalanos jellegli enciklopédidkat,



lexikonokat, szotarakat, adattarakat, a vilagnyelvek magyar-idegennyelvii, s idegen-

magyar nyelvll szotarait, s az egyes tudomanyagak, szakteriiletek 6sszefoglalo

kézikonyveit, szakbibliografidit. Ugyancsak itt gyljtjik a konyvtaros tajékoztatd
munkdajadhoz sziikséges segédkonyveket és a modszertani kiadvanyokat, a feldolgozo
munkahoz sziikséges alapvetd miiveket.

Az olvasotermi allomany nem kolcsondzhetd, illetve csak kiilon engedéllyel vihetd el

hétvégére.

b) Folyoirat, hirlap és egyéb idészaki kiadvanyok

A konyvtar gyljtékorébe csak a helyi vonatkozasti és helyben eldallitott Ibranyi Hirlap
tartozik, melynek éves szamai bekdétve — a megjelenés idépontjatol kezdve (1993) — az
olvasok rendelkezésére allnak.

Minden egyéb folyodirat idOleges megdrzésii, kottetése anyagi okok miatt gondot okoz,
tarolasara helysziike miatt nincs lehetdség. Koltségvetésiinkh6z mérten igyeksziink minden

korosztaly szamara megfeleld folydiratot beszerezni.

c) Hangzodokumentumok

A koltségvetésben biztositott dsszegbdl korabban bakelit lemezeket vasaroltunk, de mivel
hagyomanyos lemezjatsz6 mar nem nagyon van egyetlen haztartdsban sem, attértiink a CD
lemezek beszerzésére. (A bakelit lemezeket allomanybol torténd kivonasa folyamatban van.)
Zdémmel kdnnytizenei CD-k vésarlasara fektettiink hangsulyt, de ma méar erre sem mutatkozik
igény. Ezért az utobbi idokben csak indokolt esetben — egy-egy tarsadalmi {linnepségre,
ballagasra, szalagavatora stb. -, és inkabb komolyzenei lemezeket vasarolunk.

2008-t61 a hangoskonyvek gytijtését és kolcsonzését is elkezdtiik.

d) Video és DVD dokumentumok



A video6 filmek gytjtése és kolcsonzése 1987-ben kezdddott konyvtarunkban, azzal a céllal,
hogy az ily modon kikapcsolodni vagyok igényeit is kielégitsiik. A kolcsonzés elejétdl fogva
téritéses szolgaltatdsként mitkodott, melynek bevételébdl tortént a kdlecsonzési joga, 0y filmek
vasarlasa. Az 0j technika megjelenésével azonban egyre inkabb hattérbe szorult a VHS
kazettdk forgalma, ennek tudatdban megkezdtiik a DVD filmek gytijtését €s kolcsonzését.
2005-ben befejeztiik a VHS kazettak gytijtését, 2013-ban az 6sszes torlésre keriilt.

Az utobbi években a DVD film dllomany gyarapitasa is megszint, hiszen ez irdnt az

informacidhordozd irant is csokkent az érdeklddés.

e) CD-ROM-ok

A CD-DOM-ok gytijtése - a kdnyvtar szamitogépes rendszerének megalapozasatol kezdédden
(1997) - a koltségvetés fliggvényében tortént. Elsésorban a tajékoztatd és szakmai munkaban
hasznélatos adattarak beszerzése ¢€lvezett elsdbbséget, illetve azok, amelyek az altalanos
ismeretterjesztés céljara szolgaltak - draga kézikonyveket, lexikonokat, szoétirakat potld

lemezek -. Az allomany gyarapitasa megszlint.

I11. A gyarapitas forrasai

a) Konyvek :

Vétel, ajandék, (esetleg koteles példany).

A vasarlas altalaban a Konyvtarellatdo Kozhaszna Tarsasaggal (KELLO) kotott éves szerzodés
keretében torténik. A KELLO honlapjan éves szinten 26 alkalommal megjelend, pdf.
formatumti megrendeléjegyzékrél  valogatva torténik a  vasarlas. Alkalomadtan a
konyvesbolti, illetve maganszemélytdl, kiadotol torténd vasarlas lehetdségével is €liink,
kiilonos tekintettel a helyismereti részleg szamara beszerzendé miivek esetében.

Elég gyakori a kiadok és maganszemélyek altal felajanlott konyvadomanyok fogadasa,
minden estben mérlegelésre keriil, hogy illik-e a gyljtékoriinkbe, és ennek fiiggvényében
allomanyba vessziik. Evek 6ta fontos gyarapitasi forras a KELLO altal inditott Mérai program

keretén beliil beszerzett konyvek, melyeket egy megadott dsszegben valogathatunk ki.



Nvilvantartas:

A tartds megOrzésre szant konyvek nyilvantartdsadhoz hitelesitett cimleltarkonyvet — vagy mas
néven egyedi leltarkonyvet - és Osszesitett nyilvantartd konyvet hasznalunk. 2011. januar 1-t6l
a HUNTEKA adatbazisban is rogzitjik a konyvek adatait. A nem tartés megdrzésiiek
nyilvantartdsa un. brossura nyilvantartds alapjan keriil allomanyba. Az egy szamlan szerepld
¢s egyedi nyilvantartdsba vett konyvek, parhuzamosan az Osszesitett nyilvantartisba egy
tételben keriilnek beirasra.

A konyveket, a beszerzést kovetden ovalis alaka korbélyegzdvel latjuk el (a cimlap
hatoldalara, a 17. oldalra és az utols6 szoveges oldalra keriil a bélyegzd), melynek kdzepébe
irjuk az egyedi azonositd szamot (leltari szamot) illetve vonalkoddal is ellatjuk.

Torlés:

Az 4lloméanybdl a konyvek torlésére az alabbi okok miatt keriilhet sor:

- tervszerll allomanyapasztas,

- természetes elhasznalodas,

- hiany

A torlésre szant konyvekrOl torlési jegyzék késziil, s az allomanybol torténd kivonast
engedélyeztetjiik a fenntartoval.

Példanyszam:

Az olvasokozonség igényeihez alkalmazkodva, valamint az éves beszerzési keret
fliggvényében leginkabb egy, de akar tobb példany is beszerzésre kertil. Tobb példanyt inkabb
a kotelezd olvasmanyokbol, a mesékbdl illetve ifjasagi ismeretterjesztd miivekbdl vasarolunk.

b) Folyéirat, hirlap és egyéb iddszaki kiadvanyok:

Napilapok beszerzése €ves elofizetéssel, a helyi Postahivatalon keresztiil, tovabbi folyoiratok
éves elérendeléssel és fizetéssel torténik.

Nvilvantartas:

Kardex lapokon torténik, cim, megfeleld évfolyam, szdm megjeldlésével.

Torlés:

1-2 évnél tovabb nem Orizziik meg a folyoiratok egyes szamait, azokat az iskolai
papirgytijtések alkalmaval juttatjuk el a MEH-nek.

Példanyszam:

Minden egyes cimbdl csak egy példanyt vasarolunk.



¢) Hangzodokumentumok:
Zenei CD lemezek, hangoskonyvek vasarlasa a Konyvtarellatd Kozhaszni Tarsasag
megrendeldjén keresztlil torténik illetve zene- és konyvesboltokban torténd vasarlasok
alkalmaval kertiil beszerzésre.

Nvilvantartas:

A CD lemezek nyilvantartasahoz hitelesitett cimleltarkonyvet és Osszesitett leltarkonyvet
hasznalunk. A tulajdonbélyegzd és az egyedi azonosité szdm a CD boritojan és lehetdség
szerint a CD lemezen is megtalalhato.

Torlés:

Természetes elhasznalddas illetve hidny cimén kertil kivonasra az alloménybol.

d) Video és DVD dokumentumok:

Ezen dokumentumok vésarlasa az éves koltségvetési keret fiiggvényében, a kinalatbol erdsen
véalogatva keriilt beszerzésre (ma mar nem gyarapitjuk az allomanyt). Csak kolcsonzési
jogdijas filmeket vasaroltunk, a Konyvtarellato Kozhasznu Tarsasag megrendel6jegyzékérdl,
illetve filmforgalmazod cégektdl. Video filmek gyiijtését lezartuk, DVD filmet csak nagyon
indokolt esetben vasarolunk.

Nvilvantartas:

A Vide6 és DVD dokumentumok nyilvantartasahoz hitelesitett cimleltarkonyvet és dsszesitett
leltarkonyvet hasznalunk. A tulajdonbélyegzd és az egyedi azonositd szdm a videofilm illetve
a DVD film boritojan ¢€s lehetdség szerint a kazettan €s a lemezen is megtalalhato.

Torlés:

Természetes elhasznalddas illetve hiany cimén keriil kivonasra az allomanybol.

VI. A konyvtari allomany ellenorzése

A 3/1975.(VI1I1.17) KM-PM egyiittes rendeletében eldirtak szerint torténik.



A HELYTORTENETI GYUJITEMENY ES KEPTAR GYUJTOKORI SZABALYZATA

A gylijtendo targyi és irott dokumentumok korének az alabbiakra kell kiterjednie:

minden irott, nyomtatott, rajzolt, egyedi és sokszorositott dokumentum, amely Ibrany
multjara vagy jelenére vonatkozik,

fotodokumentumokra, amelyek a varos gazdasagi, tarsadalmi eseményeirdl, természeti
szépségeirdl késziiltek.

az ibranyi szarmazasu szerzOk nem ibranyi vonatkozasu miiveire,

a targyi dokumentumok korébol az alabbi fobb tertiletekre:

» az 6skor emlékei /k6 és fémeszkozok, szerszamok, edények/,

» anépvandorlas és a honfoglalas ibranyi emlékei,

» ahonfoglalastol napjainkig minden mas targyi emlék,

» az ibranyi emberek életével, tevékenységével kapcsolatos minden eszkoz
/termelési és munkaeszk6zok, konyhai hasznalati targyak, ruhazati targyak,
textiliak, batorok /

valogato jelleggel, s lehetdség szerint az Ibrany vonzaskorzetébe tartozo telepiilésekre

vonatkoz6 helytorténeti anyagra.

A képtar gylijtokorébe a XX. szdzadi kortars festd €s grafikus miivészek alkotésai tartoznak.

Az alloméany gyarapitasakor torekedni kell arra, hogy az Ibranyban €16, vagy ibranyi

szdrmazasiu miivészek, valamint a nem ibranyi, de a muivészek ibranyi témaji képei is a

gylijteménybe keriiljenek.

Az allomany gyarapitasanak modjai:

» ajandékozas, (barki felajanlhat, barmilyen régiséget, targyi emléket)
» vasarlas, (vételi jegy segitségével maganszemélyektdl vagy régiség vasarok
alkalmaval)

» személyes gyljtés, fotodokumentumok esetében sajat készités is
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IBRANYI LASZLO
MUVELODESI KOZPONT,
KONYVTAR ES SPORTCENTRUM

A gytjteményt, alkoto targyakat — a fotok kivételével - egyedileg kell nyilvan tartani, s leltari
szdmmal kell ellatni. A leltari nyilvantartds céljabol hitelesitett egyedi nyilvantartd konyvet
kell vezetni.

A fotok késziilhetnek analdg, illetve digitalis technikaval. Ez utobbit szamitégépes CD-

lemezen kell tarolni, a tobbit tematikusan kell feltarni.



